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Asunto: BIENVENIDOS AL CURSO VIRTUAL

El servicio nacional de Aprendizaje SENA Regional Valle del Cauca, le
da la bienvenida a la accion de Formacion *“MANEJO DE
HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL". Con numero
de ficha 2257102, el curso tiene una duracion de Cuarenta (40) horas,
inicia el dia 03 de febrero y finaliza el 02 de marzo del presente afo,
con fecha de recepcion de evidencias el dia 01 de marzo de 2021.

El objetivo general de esta formacion es capacitar a los estudiantes en
el manejo de las hojas de calculo Microsoft Excel, como herramienta
para la creacion, elaboracion, edicion y modificacion de datos mediante
la utilizacion de formulas y funciones, asi como la utilizacion de
diferentes tipos de graficos. Durante el proceso de aprendizaje estara
acompafiado por el_tutor Magnol Ossa Linares, quien le prestard un
valioso apoyo mediante herramientas como sesiones sincronicas, video
conferencia, foros tematicos y de dudas e inquietudes en el momento
que usted lo necesite. Iniciaimente es necesario que de clic en la opcion
Contenido del Curso para conocer algunos procedimientos antes de
comenzar a trabajar, como el manejo de la plataforma y conocer cada
una de las opciones del Menu principal, el cual permitira saber en donde
esta ubicado y que tipo de acciones se puede realizar.
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Asunto: ACTIVIDADES INICIALES
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FOROS DEL CURSO
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MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2257106)
P22810744 CO2257108 Foro temtico No. 3 “El Excel como herramienta a nivel empresarial”
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PRIMERA SESION EN LINEA

https://drive.google.com/file/d/188Isg9- p F-14V3 --gDKyxvYbWLT4v/view

SEGUNDA SESION EN LINEA

https://drive.google.com/file/d/1DuWak8fJENocNEdIMoowilH-AigHIuMv/view
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VIDEOS DE APOYO

MANEJO DE PLATAFORMA

https://screencast-o-matic.com/watch/crnlFxSOta

VIDEO INSERTAR ENCABEZADO

https://screencast-o-matic.com/watch/cbnt3z634z

VIDEO TALLER SEMANA N.2

https://screencast-o-matic.com/watch/cYXOYqLMZg
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